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คูมือสําหรับประชาชน: การขอใบแทนใบอนุญาตผลิตนําเขาสงออกหรือมีไวในครอบครองซึ่งวัตถุอนัตรายชนิดที่ 3 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ:สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหม 
กระทรวง:กระทรวงสาธารณสขุ 
 

1. ชื่อกระบวนงาน:การขอใบแทนใบอนุญาตผลิตนาํเขาสงออกหรือมีไวในครอบครองซึ่งวัตถุอันตรายชนิดที่ 3 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สาํนักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหม 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พ.ร.บ. วัตถุอันตรายพ.ศ. 2535 และที่เแกไขเพิ่มเติม 

2) กฎกระทรวง (พ.ศ. 2537) ออกตามความในพระราชบัญญัตวิัตถุอันตรายพ.ศ. 2535  และกฎกระทรวงฉบับท่ี 4 
(พ.ศ. 2555) ออกตามความในพระราชบัญญัติวัตถุอันตรายพ.ศ. 2535 

3) ประกาศกระทรวงสาธารณสุขเรื่องแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่เพ่ือปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวัตถุอันตรายพ.ศ.2535 
ที่กระทรวงสาธารณสขุรับผิดชอบพ.ศ.2554 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสาํคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา ประกาศสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยาเรื่องกําหนดระยะเวลา

การปฏิบัติราชการเพื่อบริการประชาชนพ.ศ. 2557 ลงวันที่ 23 พฤษภาคมพ.ศ. 2557  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 3วันทําการ 

9. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การขอใบแทนใบอนุญาตผลิตนําเขาสงออกหรือมีไวในครอบครองซึ่งวัตถุอันตราย 
ชนิดที่ 3 สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหม  

10. ชองทางการใหบริการ  

 สถานที่ใหบริการกรณีใบอนุญาตมีไวในครอบครองซึ่งวัตถุอันตรายชนิดที่ 3 ซึ่งออกใหโดยสํานักงานสาธารณสุข
จังหวัดเชียงใหม : ติดตอศูนยบริการผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสรจ็สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหมโทรศัพท 0-
5389-4742 ตอ 11 ถึง 13 โทรสาร 0-5389-4379/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง 

11. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูรับบริการวิธีการและเงื่อนไขในการย่ืนคาํขอ 

 กรณีใบอนุญาตใบอนุญาตมีไวในครอบครองซึ่งวัตถุอันตราย (แบบวอ. 8) เกิดเหตุสูญหายลบเลือนหรือชํารุดผูรับ
ใบอนญุาตสามารถย่ืนหนังสือแจงความประสงคขอรับใบแทนใบอนุญาตตอพนักงานเจาหนาที่ผูออกใบอนุญาตพรอมแนบ
เอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาและชําระคาธรรมเนียมใบแทนตามอัตราท่ีกําหนด 
 ในการย่ืนคําขอขอใหผูย่ืนคําขอศึกษารายละเอียดในคูมือสําหรับประชาชนพรอมจัดเตรียมคําขอและเอกสาร
ประกอบใหครบถวนถูกตองสอดคลองตามคูมือฯและกฎระเบียบหลักเกณฑและขอกําหนดที่เก่ียวของ 
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กฎระเบียบหลักเกณฑในการรับคําขอและการพิจารณาอนุญาต 
1. ประกาศกระทรวงสาธารณสุขเรื่องแตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีเพื่อการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวัตถุอันตรายพ.ศ. 2535 ที่
กระทรวงสาธารณสุขรับผิดชอบพ.ศ. 2554 
(http://www.fda.moph.go.th/psiond/download/provincial/officer54.pdf) 
2.กฎกระทรวงกําหนดคาธรรมเนียมเกี่ยวกับวัตถุอันตรายพ.ศ. 2552 
(http://www.fda.moph.go.th/psiond/download/law/ministrial%20reg/ministrial_reg_2552.pdf) 

12. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

(1) ผูยื่นคําขอยื่นคําขอใบ
แทน 
(2) เจาหนาที่พิจารณา
เอกสารใหถูกตองครบถวน
ตามหลักเกณฑและเงื่อนไข 
 
 

30 นาที สํานักงาน
สาธารณสุข
จังหวัดเชียงใหม 

(กรณีคําขอไม
ถูกตองหรือ
เอกสารไมครบถวน
เจาหนาที่แจงผูยื่น
คําขอแกไขหรือยื่น
เอกสารเพ่ิมเตมิได
ในขณะนั้นหากผู
ยื่นคาํขอไม
สามารถแกไขหรือ
ยื่นเอกสาร
หลักฐานเพิ่มเติม
ไดในขณะนั้นใหผู
ยื่นคาํขอ
ดําเนินการแกไข
ขอบกพรองภายใน
เวลาที่กําหนดแลว
นํามาย่ืนตอ
เจาหนาที่ตาม
รายชื่อที่ระบุในคํา
ขอ) 

2) การพิจารณา 
 

(1) เจาหนาที่พิจารณาคําขอ
และประเมนิเอกสาร 
(2) สรุปผลการประเมินและ
เสนอออกใบแทน 
 

1 วันทําการ สํานักงาน
สาธารณสุข
จังหวัดเชียงใหม 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ผูมีอํานาจลงนามพิจารณา
อนุญาต 
 

2 วันทําการ สํานักงาน
สาธารณสุข
จังหวัดเชียงใหม 

- 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

 
4) - 

 
เจาหนาที่แจงผลการ
พิจารณาและออกใบสั่งชําระ
คาธรรมเนียม 
 

30 นาที สํานักงาน
สาธารณสุข
จังหวัดเชียงใหม 

- 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 3 วันทําการ 

13. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ผานการดําเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 3 วันทําการ 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 
14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีผูยื่นคําขอ
เปนบุคคลธรรมดา
ใหยื่นสําเนาบัตร
ประจําตวั
ประชาชนและ
สําเนาใบทะเบียน
พาณิชย (ถามี) 
พรอมลงนาม
รับรองสําเนา
เอกสาร) 

2) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา 

0 1 ชุด (กรณีผูย่ืนคําขอ
เปนนิตบิุคคล 
ใหยื่นสําเนา
หนังสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติ
บุคคลเอกสารคดั
สําเนามาไมเกิน 6 
เดือนรับรองสําเนา
ถูกตองประทับตรา
นิติบุคคลกรณีระบุ
ไวในหนังสือรับรอง
นิติบุคคล) 
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14.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) หนังสือแจงความ
ประสงคขอใบ
แทนพรอมระบุ
สาเหตุที่ตองขอ
ใบแทน 

- 1 0 ชุด - 

2) สําเนาหนังสือ
มอบอํานาจและ
แตงตั้ง
ผูดําเนินการ 

- 0 1 ชุด (สําเนาจะตองไม
หมดอายุและมี
ลายเซนตของ
เจาหนาที่รับรอง) 

3) หลักฐานที่
เก่ียวของเพื่อ
ประกอบการขอ
ใบแทน 

- 1 1 ชุด (หลักฐานที่
เก่ียวของเพ่ือ
ประกอบการขอใบ
แทนไดแก 
(1) ใบอนุญาตฉบับ
จริงที่ชํารุดเสียหาย  
(สําหรับกรณีชํารุด
เสียหายหรือลบ
เลือน) 
(2)  ใบแจงความ  
(สําหรับกรณีสูญ
หาย) 
) 

4) สําเนาหนังสือ
รับรองการปฏิบัติ
ตามหลักเกณฑ
และเงื่อนไขการ
อนุญาต 

- 0 1 ชุด (สําเนาจะตองมี
ลายเซนตของ
เจาหนาที่รับรอง) 

15. คาธรรมเนียม 
 คาธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาตมีไวในครอบครองซึ่งวัตถุอันตราย 

คาธรรมเนียม500 บาท 
หมายเหตุ (ชําระคาธรรมเนียมที่หองการเงินเวลา 08.30-11.30 นและเวลา 13.00-16.00 น. ) 
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16. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียนกลุมงานคุมครองผูบริโภคและเภสัชสาธารณสุขสาํนักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหม 

ถ.สุเทพ ต.สุเทพ อ.เมือง จ.เชียงใหมโทรศพัท: 0 5389 4742/โทรสาร 0 5389 4379 
หมายเหต-ุ 

2) ชองทางการรองเรียนกลุมกํากับดูแลวัตถุอันตรายกอนออกสูตลาดสาํนักควบคุมเคร่ืองสําอางและวัตถุอันตราย 
ท่ีอยูชั้น 5 อาคาร 2  ตึกสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยากระทรวงสาธารณสุข 88/24  ถนนติวานนท  
ตําบลตลาดขวัญ อําเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 11000 โทรศัพท   0 2590 7303, 0 2590 7305-6  
โทรสาร    0 2590 7308, 0 2591 8483    E-mail      toxic@fda.moph.go.th 
หมายเหต(ุกรณีติดตามสถานะการพิจารณาคําขอเฉพาะกรณยีื่นคําขอที่สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา) 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยจัดการเรื่องรองเรียนและปราบปรามการกระทาํผิดกฎหมายเก่ียวกับผลิตภัณฑสุขภาพ 
(ศรป.)  ท่ีอยูชั้น 1 อาคาร 1  ตึกสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยากระทรวงสาธารณสุข 88/24 ถนนติวานนท
ตําบลตลาดขวัญ อําเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 11000 สายดวน   1556  โทรศัพท   0 2590 7354 -55 
โทรสาร    0 2590 1556    E-mail      1556@fda.moph.go.th 
หมายเหต(ุกรณีรองเรียน) 

4) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหต(ุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111  
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 

17. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) ตัวอยางหนังสือแจงความประสงคขอใบแทนใบอนุญาตวัตถุอันตรายชนิดท่ี 3 เนื่องจากเหตูสูญหาย 
2) ตัวอยางหนังสือแจงความประสงคขอใบแทนใบอนุญาตวัตถุอันตรายชนิดท่ี 3 เนื่องจากเหตุชํารุดเสียหายหรือลบ

เลอืน 

18. หมายเหต ุ
 1.กรุณาเตรียมเอกสารใหครบถวนและถูกตองกอนการยื่นขอรับอนุญาตหากเอกสารเปนสําเนาใหลงลายมือชื่อ
รับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ 
 2. การนับระยะเวลาเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตไดรบัเอกสารที่ครบถวนจนถึงพิจารณาแลวเสร็จและบันทึกขอมูลการ
อนุญาตในระบบสารสนเทศไมนับระยะเวลาการแกไขเอกสารหรือชี้แจงขอมูลของผูประกอบการ 
 
 
 

 
 

 


